Sorkifalud Kézség Onkorményzata Polgirmesterének, Gyanégeregye Kozség Onkorményzata
Polgitmestetének, Nemeskolta Kozség Onkorményzata Polgarmesterének, Sorokpoldny Kézség
Onkorminyzata Polgirmesterének, Sorkikapolna Kézség Onkotmdnyzata Polgirmesterének, Balogunyom
Kézség Onkormdnyzata Polgarmesterének, Kisunyom Kézség Onkormanyzata Polgarmesterének valamint a
Balogunyomi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz&jénck a kbzérdekii adatok kizzétételi kbtelezettség
teljesitésének tendjérdl sz516 2/2016. (1. 4.) szamn egyiittes utasitdsa
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Szabdlyzat a K6zérdekl Adarok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitéséral

A jogalkotdsrd] sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjin Sorkifalud
Kozség  Onkormdnyzata Polgirmesterének,  Gyandgeregye  Kozség Onkormanyzata
Polgdrmesterének, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata Polgarmesterének, Sorokpoliny Kézség
Onkorményzata Polgdrmesterének, Sotkikapolna Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének,
Balogunyom Ko&zség Onkorminyzata Polgirmesterének, Kisunyom Koézség Onkormanyzata
Polgérmesterének valamint a Balogunyomi Kézds Onkorminyzati Hivatal (tovibbiakban
egylttesen: Kozfeladatot ellatd szerv) Jegyzbjének az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL térvény (a tovibbiakban: Infotv.) 32.§, valamint a
kozérdeki adatok elektronikus kozzdltételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmira, az adatintegriciéra vonatkozd részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.) 3.§ (1) bekezdés a), b) pont,
valamint az allamhaztartisrol s2616 tirvény végrehajtasirdl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjin a kozérdekd adatok kozzétételi kotclezettség
teljesitésének rendjérdl szolo 2/2016. (1. 4.) szamu egylttes utasitisa,

1. A szabélyzat célja

Az egylttes utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse, a Szabalyzat hatilya ala
tartozd Kozfeladatot cllatd szervek miként tesznck cleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben
elirt, a kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozd kételezettségiiknek,
azért, hogy kozugyck atlithatosaga a kozérdeklG és a  kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhes és terjesztéséhez fiz6d6 jog ervinyesitésével megvalosuljon.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabilyzatr személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2. §-anak megfelelen a Kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztvisclére, tigykezelSte ¢s munkavallalora, valamint a
munkavégzésre iranyulé cgyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbid azon
személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatisi vagy képzési célbol — szakmai gyakorlatukat
a Kozfeladatot ellats szervnél toltik (a tovabbiakban egytitt: munkavallalok).

Jelen szabilyzat targyi hatélya kiterjed a K6zfcladatot ellaté szerv kezelésében lévs kozérdekd
adatok, kozérdekbdl nyilvinos adatok kézzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellitisanak részletes rendjére, valamint e feladatok ellatdsira kijelolt
munkakorokre valamint a munkakorok kézott egytutimikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez8 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altalinos rendelkezések

A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségét az Infotv. 111 és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint 2 Korm. rendelettel Gsszhangban kell alkalmazni,

Az Infotv, 26. § és 27. §-anak rendelkezésci értelmében a Kozfeladator ellitd szerv tevékenységével
kapesolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvinos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
torvény vagy eurdpal unids jogi aktus altal mas okbdl korlatozott adatok kivételével) kozérdekiek,
ezért ezekrdl a kbzvéleményt tijékoztatni kell
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Szabélyzat a Kozérdekd Adatok Kéuzétéreli Kotelezettségének Teljesitésérol

A Kozfeladatot ellitd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabalyok altal
eléirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjan teszi kozzé a kovetkezok szerint: Sotkifalud Kozség
Onkorményzata hutp://www.sorkifalud.hu/, Gyanégeregye Kozség Onkorminyzata
http:/ /www.gyanogeregye.hu Nemeskolta Kozség Onkormanyzata

http:/ /www.nemeskolta.hu/hu/, Sorokpolany Kozség anorményzata
http:/ /www.sorokpolany.hu/, Sorkikiapolna Kozség Onkormanyzata
http:/ /www.sorkikapolna.hu/, Balogunyom Kozség Onkormanyzata

http:/ /www.balogunyom.hu/, Kisunyom Kozség Onkormanyzata

hup:/ /www.kisunyom.hu/ valamint, a Balogunyomi Kézés Onkorményzati Hivatal a
székhely énkormanyzat hivatalos honlapjin a htep://www.balogunyom.hu/elektronikus cimen

és ezzel egyidejileg a Kozfeladatot elldté szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb
jogszabalyok altal elSirt kozzéteendd adatokat a Korm. rend. 12.§- a alapjan kézponti honlapon is
kozzé teszi a www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kozfeladatot ellit6 szerv torvényes képviselSje a kozzétéreli listaban nem szerepld kozérdekd
adatokra vonatkozd adatipénylések adataira tekintettel évente felilvizsgilia kézzétételi listajat, és a
jelentds arinyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabdlyai

A Koézfeladatot cllatd szerv torvényes képviselSje altal kozérdekd adatok kozlésére kijeldlt
adatfelelésok, a kivant kozzétételt megeldzden legalibb 3 munkanappal az mformatikus
rendelkezésére bocesitjak a kozzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfelelé formatumira
igazitisa az informatikus feladata.

A kézzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellitd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavillalé szamara elétheté mappaba kell elhelyezni a kdzzétételi felel6s és az informatikus
egyide)i érresitése mellett.

Azok a munkavallaldk, akik kozzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsagi korikben
kozvetlentil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon vald kozzétételérdl és a kozzétett
adatok aktualizalasarol.

A kézzétételi honlapon elérhetéve tenni kivant kozzérételi egységek meghatirozott formatumiak
lehetnek.

A Kézfeladatot ellitd szerv, mint adatkézlS informatikusa a kozzétett adatok mentcsérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszetver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot ellaté
szetv tdrvényes képviselSje meghizza az Gizemeltett a biztonsigi mentés rendszeres elvégzésére.

A kézzétenni kivint allomanyok hivatkozasainak megfeleldségérdl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltdvolitis esetén koteles az Infotv. és a Korm.

rendelet szerint ¢ljarni.
6. A kozzététellel kapesolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot elldté szerv térvényes képviselGje:

a) megallapitja és modositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és médositja a Kozfeladatot elldtd szerv egyedi kozzétételi listjat;

¢) meghatirozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapesolatos egyes munkakéri feladatokat ez
alapjin megbizza az informatikust, kijeloli a kozzétételi feleldst, kijeloli kozzétételi
jogosultsiggal rendelkezd dolgozdkat, kijeloli az adatfeleldsoket és rogziti a feladataikat,
illetve a felelGsségliket munkakdri leirasukban;

d) a2 kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves belsd vizsgalatrdl készilt jelentés alapjan a szabalyzatot modositja, &s ezzel
egyid8ben kételes megtenni a szikséges intézkedéseket;
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Szabalyzat a Kozérdekd Adatok Kozzétéreli Kotelezettségének Teljesitésérdl

e e i ittt i Bt relerh LB L e i o e g, o R T S TR i et R T e it

g)

biztositja, hogy ¢ szabdlyzat hatdlya ald tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;
folyamatba ¢pitett ellendrzéssel  vizsgalja az Infotv. végrehajtasival Jdsszefuppd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalibb egy alkalommal dtfogd
jelentést készit, amelyet a Képviscld-testilet elé kell tetjesztent;

felel a kozzétert kozérdeki adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellat6 szerv megbizott informatikusa:

2
b)

g)

gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, valamint a részére adradotr
adatokat ¢ szabilyzat szerinti formarumura alakitja;

a kozzétéreli egységek és az azt cl6allitd szervezeti egységek setikség szerinti Utmutatasa
alapjan cléallitja a kézadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat;

ellaitja a kozzétételi honlap lzemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltold a metaadatokat a kozadatkeresé altal lekéedezett
adatbdzisba;

naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasival kapesolatos eseményeket;
gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmistlése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasa;

minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrél biztonsdgi masolatot készit;

a kozzétételi listaknak megfelelen clvégzi az archivalast, biztositja az atchiv dllomany
clérhetdségét,

6.3 A Kozfeladatot ellaté szerv munkavillaloja:

a)

b)

)

5

g)

munkakori leirasaban foglaltak alapjan GsszegyGjd és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat;

felelSs azért, hogy a munkakéri leirasara tekintette]l kozzétérelre koteles adatok kozzétételre
keriiljenek;

a munkakoér lefrdsara tekintettel kdzzétételi egységek korében havonta ellendrzi (minden
hénap 5. napjdig) a kozzéterr kozzétételi egységek tartalmi megfelelGségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

a munkakori leirisira tekintettel - kildn jogszabély 4ltal eléirt - adatok kozzétételérél
gondoskodik és clvégzi a szikséges aktualizalasokat,

a munkakori lefrasara tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hatiskorébe tartozd Ugyek intézésére irduyadd jogszabalyok, valamint jelen szablyzat
clSitasait koteles maradéktalanul betartani. .

azonnali tdjckoztatasi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje felé, ha
feladatkorében felmertil barmely kozzétételi probléma.

észrevétel esetén a kézzéiétellel kapesolatosan feltdrt visszdssagot haladékalanul koteles
megsziinteti,

7. Bgytittmiikddés az adatok megalkotésiban

A kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szitkséges kozzétételi mintdkrdl sz6l0
18/2005. (XIL 27.) IFIM tendelet 2. mellékletében meghatirozott egyes kézzétételi egységek
adatait Kozfeladatot cllitd szere munkavallaloi a 6. pontban leirtak valamint a munkakori leirasuk
alapjan szolpaltatjik.

A dolgozdk az clkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az cléirt forma szerint
atalakitja. A kozzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el6. A Kézfeladatot ellatéd szerv
vezetSje a munkavillalok és az informatikus kételesek egylttmikodni.
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Szabdlyzat a Kozérdekd Adatok Kozzétételi Kételezetiségének Teljesitésérol
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8. A kozzétett allomanyok formatuma

Javasolt dllomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képcknél png, jpg, gif, tiblizatkezel6knél a
platform fiiggetlen csv.

Letolthets szdvegallomanyoknal elvart a pdf, médosithatd dllomanyoknal az rtf-formarum.
Archivilt dllomanyok esctében javasolr a témdritett formaban térténé tdrols ¢s letdltési lehetdség,
Javasolt formatum a zip.

Mis formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomdnyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent

felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentGsen hitranyosabb feltételek (méret,
sebessép) mellett alkalmasak wgyanazon informacio megjelenitésére.

9. Zard rendelkezésck

 szabalyzat 2016. janudr hé 1. napjan lép hatalyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje a
felelos

Balagunyom, 2016. januar hé 4. nap
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